
   
 

 
 
1/Se rendre sur le site de l’INPI : https://procedures.inpi.fr/?/  
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Pour pouvoir finaliser les procédures de création et de modification  
d'entreprise une signature électronique certifiée est requise.  
Ce service est gratuit si vous disposez d'un compte FranceConnect+. 
 
Pour vous authentifier via FranceConnect+, vous devez utiliser votre  
identité numérique. Une identité numérique permet de prouver que  
vous êtes bien à l'origine de la démarche en ligne.  
 
Il existe deux possibilités pour créer son identité numérique :   
-  L’identité numérique La Poste : Rendez-vous dans un bureau de poste ou créez-là avec votre téléphone portable en téléchargeant 
l’application sur App Store ou Google Play.  
Critères d’éligibilité : avoir plus de 18 ans ; posséder une pièce d’identité française en cours de validité (carte nationale d’identité 
française ou passeport français / titre de séjour français ayant une durée de validité supérieure ou égale à 5 ans) ; posséder un 
smartphone (Android version 12 minimum, ou iOS version 16 minimum) et un numéro de téléphone mobile éligible. 
- France Identité : Pour accéder à FranceConnect+ via France Identité, votre identité numérique doit être certifiée par un passage en 
mairie dédié ou lors de la remise de votre nouveau titre d’identité. 
Critère d’éigibilité : avoir plus de 18 ans ; posséder une carte d’identité nouvelle génération (au format carte bancaire) ; avoir un 
téléphone Android (≥11) disposant de la technologie NFC ou iPhone (≥ iOS 16). 
Si vous ne répondez pas aux critères d'éligibilité FranceConnect+ : Vous pouvez vous authentifier via FranceConnect ou INPI 
Connect, télécharger la synthèse PDF, la signer électroniquement avec une solution de signature avancée, réimporter le document 
signé, puis cliquer sur le bouton approprié. 
 
Attention : Les personnes ne correspondant pas aux critères d’éligibilité de FranceConnect+ ont la possibilité de désigner un tiers de 
confiance comme mandataire afin qu’elle effectue la démarche en leur nom. Voici un modèle de mandat. 

 

https://procedures.inpi.fr/?/
https://www.franceconnect.gouv.fr/franceconnect-plus
https://lidentitenumerique.laposte.fr/
https://lidentitenumerique.laposte.fr/trouver-un-bureau-de-poste
https://france-identite.gouv.fr/
https://france-identite.gouv.fr/identite-numerique-certifiee
https://www.franceconnect.gouv.fr/franceconnect-plus/
https://formalites.entreprises.gouv.fr/modeles.php


   
 

3/ Dans la rubrique « Entreprises », choisir « Créer, modifier ou cesser une entreprise » : 
                  

 
 

La cessation d’une entreprise correspond à l’arrêt total et irréversible de son activité.  
Elle doit se faire au maximum dans les 30 jours suivant l’arrêt de l’activité. 
Elle entraîne sa radiation des registres officiels et met fin à son existence juridique. 
Avant d’entamer cette démarche, vérifiez que vous soyez à jour de vos devoirs fiscaux auprès des impôts et sociaux 
auprès de l’URSSAF artistes-auteurs. 



   
 

4/ Sur la nouvelle page qui s’ouvre cliquer sur « Modification, cession, dépôt d’actes, correction ou complétion » :  
     
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Puis, saisir le SIREN de votre entreprise individuelle et lorsqu’elle apparaît, cliquez sur le nom de l’entreprise :  
 

 
 
 
 
 
 

 



   
 

5/ Cliquer sur « Continuer » après avoir lu les informations présentes sur cette page : 
  

 
 
 
 
 

 



   
 
 

5/ Cliquer sur « Cesser l’entreprise » : 
 

 
 



   
 

5/ Cliquer sur « Suivant » après avoir lu les informations présentes sur cette page : 

 
 



   
 

6/ Cocher et remplir les champs apparus en fonction de votre situation. Puis cliquer sur « Continuer » : 
 
Bon à savoir : 
-Les champs suivis d'un astérisque rouge (*) sont obligatoires. 
-Passer votre souris sur le symbole info ( ) pour accéder à des explications. 
-Le brouillon de formalité est sauvegardé à chaque étape jusqu’au dépôt final du dossier. 

 

 
 
 
 
 
 
Étape 2 : Identité de l’entreprise  



   
 

 
À partir cette étape vous pouvez suivre l’avancement de votre déclaration grâce au menu à gauche de l’écran situé à gauche 
de votre écran. 
 

  1/ Commencer par renseigner le nom de dossier correspondant à votre démarche dans la case « Nom de brouillon ».  
  Ce nom est personnel et sans valeur administrative. Choisir simplement un intitulé qui vous permettra de vous repérer 
  (par exemple : « Cessation »). 
 
2/ Renseigner les champs dans les parties «Entrepreneur» : 

 

    
 

 
3/ Renseigner les champs dans les parties «Adresse de l’entrepreneur », « Contact de l’entrepreneur » et « Volet social de 



   
 

l’entrepreneur». Ce sont vos informations personnelles.  
Cliquez ensuite sur « Etape suivante ». 

 
 

 

       
 
 
 
 

 



   
 

3/ Renseigner les champs dans les parties «Identité de l’entreprise», «Adresse de l’entreprise». Cela doit être rempli en 
fonction de votre situation.  
Cliquez ensuite sur « Etape suivante ». 
 

 
 



   
 

Étape 3 : Etablissements  

1/ Vérifier que l’établissement concerné soit bien indiqué, puis cliquer sur «Valider les informations» :  

 

2 / Cette phrase d’erreur apparaîtra en haut en rouge et vous devrez donc cliquer sur «Destination de l’établissement»:  

 

 

 



   
 

 

3 / Sur la fenêtre qui apparaît, dans le champ « Destination de l’établissement », sélectionner « Supprimé » : 

 

 

 

 

4 / Vérifier les informations préremplies et cocher la case en lien avec votre situation dans « Effectif salarié » 



   
 

     Cliquer ensuite sur « Etape suivante ».  

 

6 / Sur la nouvelle fenêtre, cliquer sur « Etape suivante » : 
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7/ Cliquer sur « Valider les informations » :  
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Étape 3 : Détails de la cessation 

1/ Remplir le champ « Date de cessation totale d’activité ».  
    Puis cliquer sur « Etape suivante ». 
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Étape 4 : Pièces jointes 

1/ Cliquer sur le menu déroulant « Sélectionner un type de pièce » et Insérer le fichier préalablement enregistré sur 
votre appareil. Vous pouvez le glisser sur la partie grise, ou bien cliquer sur « Sélectionner le fichier » pour le rechercher dans 
votre appareil.  

2/ Une fois que le téléchargement a bien été validé, vous pouvez en voir l’aperçu. 
Cliquer sur « Valider les pièces jointes » : 

Si vous effectuez cette démarche pour une tierce personne en tant que mandataire, descendre plus bas sur la page et 
charger votre pièce d’identité et votre mandat signé dans les cases correspondants au « Mandataire ».  
Modèle de mandat : https://formalites.entreprises.gouv.fr/modeles.php  

 

 

https://formalites.entreprises.gouv.fr/modeles.php
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3/ A la mention « Je consens à la mise à disposition de mes données personnelles à des fins de prospection » répondre 
« Oui » ou « non » selon votre souhait. 

4/ Dans correspondance, cocher « L’entreprise ». Vos coordonnées se remplissent alors automatiquement. 
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Étape 5 : Récapitulatif 

1/ Vérifier ensuite les informations présentent sur la page qui apparaît.  
Puis cliquer sur « Valider le dossier » : 
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2/ Vérifier les informations. 
Si vous cliquez sur « Revenir à mon brouillon » vous pourrez le retrouver jusqu’au dépôt final de votre dossier. 
Si vous ne souhaitez pas apporter de correction à votre démarche, cliquer sur « Valider le dossier ».  
Un récapitulatif de votre démarche signée électroniquement sera téléchargeable en PDF sur la page suivante. 

 
Suivre l’avancée de votre dossier 
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1/Pour suivre l’avancée de votre dossier : se rendre sur la page d’accueil de votre espace sur 
https://procedures.inpi.fr/?/ 
 
2/Dans la colonne « Entreprises » : sélectionner « Suivre l’avancement d’une formalité d’entreprise ». 
 

 
Vous pourrez alors retrouver cette démarche dans vos brouillons ou bien dans les cases situées plus bas selon son 
statut. 

 

https://procedures.inpi.fr/?/

