/ﬁﬁiSON FORMULAIRE DE MODIFICATION SUR LE GUICHET UNIQUE (vous avez déja
DES==>

ES= un SIRET) - ADJONCTION D’ACTIVITE AVEC MANDAT
ARTISTES
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Etape 1: Connexion a votre compte Guichet unique/INPI

1/Vous devez vous rendre sur le site de I'INPI : https://procedures.inpi.fr/?/ et vous connecter a votre espace via France
Connect+

Premiere visite ? Connectez-vous

Le portail e-procédure vous permet d’effectuer .
P P . p_ ) Via - ] INPI Connect
toutes vos démarches en ligne de maniere

securisee ‘ &, |rcresse couriel ‘

[ a ‘‘‘‘‘ ° }
> Mot de passe oublié
Se connecter
@ = savoirpius suriNpl Connect

Protégez vos innovations.

« Accedez aux démarches de propriété intellectuelle :

v : s OU  Via FranceConnect+
dépot de marque, brevet, dessins et modéles, etc.

Réalizer imtégralement ['enzemble de wos
démarches en ligne griace & la signature
Réalisez vos formalités d"entreprise sur le Guichet auancée intégrse. S'identifier avec

FranceConnect

Unique. © e sovoir plus sur FranceConnect-+

ou
» Centralisez toutes vos formalités de création, :
T ) I Via FranceConnect
modification et cessation d*activités.

» Procédez au dépot de vos comptes annuels ou d'actes Signature lectronique non intégrée. Pour finaliser
isolés, certaines démarches. le recours a un service tiers

payant et extérieur au site est nécessaire. s RGRGr AveR
» Suivez I'avancement du traitement de vos demandes. O ook i FrenceCmeis FranceConnect

Pour vous authentifier via FranceConnect+, vous devez utiliser votre identité numérique. Une identité numeérique
permet de prouver que vous étes bien a l'origine de la démarche en ligne.

Seule les personnes de nationalité francaise peuvent se créer un compte France Connect. Si ce n'est pas votre cas,
vous pouvez désigner une personne de confiance comme mandaiatre afin qu’elle effectue la démarche en votre
nom. Il existe deux types d’identités numériques :

¢ lidentité numérigue La Poste
e France Ildentité




£ COMMENCER UNE NOUVELLE E-PROCEDURE

Identifiant Client :

Bienvenue vous étes sur le portail d’accés aux procédures de I'INPI.

Sélectionnez la procédure correspondant a I'opération que vous souhaitez réaliser.

AEEEEE M

2/ Unefois sur I'espace de déclaration, choisissez « Créer modifier ou cesser une entreprise »

Créer, modifier ou cesser une Portail Marques

entrepnse

Suivre "avancement d'une formalité

d’entr By

Déposer des comptes annuels

Suivre I'avancement du dépdt de
compres annuels

Déposer des actes

Suvre 'avancement du dépdt

d'actes

Srer, enregistrer son Portail Dessins et modéles Portail Soleau (eSoleau et

Déposer un dossier «indication
géographiques

Payer les annuites d'un brevet

Effeciuer une inscription au Registre
national des brevets Effectuer une inscription au Registre

national spécial des

logiciels

Former, intervenir dans une

opposition Autres démarches

Proposition de brevets a la licence

3/ Puis entrer le numéro de Siren de votre micro-entreprise dans la case « Rechercher une entreprise » sous «
Modification, cessation, dépot d'actes, correction ou complétion ».

Création d’entreprise

Besoin d'une assistance ? Lancer le
tutoriel vidéo sur la création
d’entreprise

Créer une entreprise

Modification, cessation,
dépot d’actes, correction ou
complétion

Besoin d’une assistance ? Lancer le

tutoriel vidéo pour modifier ou
cesser une entreprise

Dépot de comptes annuels

Recherchez une entreprise pour déposer

Rechercher une entreprise
des comptes annuels

Siren ‘ .
Siren

Format : 000000000

Format : 000000000



4/ Lorsque votre entreprise apparait, cliquez dessus puis sélectionnez I'onglet « modifier I'’entreprise ».

Formalité de modification, correction ou complétion - quelle formalité correspond & ma situation ?
5 Identité de I'entreprise
= Vous avez remarque des informations manguantes dans la description de votre entreprise -> Cliquez sur le
bouton "Compléter les données absentes de I'entreprise au RNE"
* Vous avez remarqué des informations erronées dans la description de votre entreprise -> Cliguez sur le
bouton "Corriger les données existantes de |'entreprise au RNE"
« Vous souhaitez déclarer un changement de votre entreprise -> Cliquez sur le bouton "Modifier I'entreprise"

Modifier I'entreprise acte Cesser I’'entreprise
Pour cette Entreprise :
. Compléter les données absentes de I'entreprise Coiiger les données existantes de |I'entreprise
vos formalités en cours au RNE au RNE

Entrepreneur

Entreprise

@ Composition

% Etablissements

o vos brouillons
Entrepreneur
Prénom Nom de naissance
Genre Date de naissance
Nationalité Situation matrimoniale

A partir de cette étape, vous pouvez suivre le déroulé de votre démarche de déclaration de début d'activité dans
la colonne a gauche de votre écran.



5/ Veuillez indiquer le nom de de votre brouillon correspondant a votre démarche dans la case « Nom de dossier ».

Cela n'a pas d'implication officielle et vous est personnel. Puis vérifier et compléter vos informations personnelles.

Entrepreneaur 7 Réinitaliser les changements -~

le souhaite indiquer la modification de mon nom ou un de mes prénoms
Ol @ Mon

le souhaite indiguer la modification de mon nom d'usage ou pseudonyme
0w w Non

le souhaite indiquer la modification de ma nationalité
o Ouil @ Mon

Préenom 1 * {(waoleur du charme changde) Prénom 2 fvgleur du chamg changde)

MNom de naissance * Genre *
{vodeur du champ chongéde) |

Titre (O Nom d'usage [} (valeur du charmp changee)

docteur, rmaftre. professeur. . | |

Pseudonyme (D) fvaleur du chormp chongde) Date de naissance
jjf mmsaasa = |

Exemmple : 31012023
(] le n"ai pas de jour/mois de naissance (&)

Pays de naissance * Mationalite *

Situation matrimoniale * O Entrepreneur beneficiant du statut de non
| - seédentaire ? ()




6/Répondre « non » 3 la question «'entrepreneur souhaite-t-il fixer 'adresse de son entreprise & son domicile personnel?
» Vous serez automatiqguement reconduit sur cette page.

Et ensuite répondez « non » a la question I'entreprise bénéficie-t-elle du statut micro-entrepreneur. Vous ne perdrez
pas votre option fiscale de micro-entreprise, car la demande se fait auprés de la DGFIP, et non I'INPL.

Nom du brouillon * ()

BROUILLON 1
Identité de I'entreprise ~
Siren Souhaitez-vous opter pour le statut micro
entrepreneur ? * 0)
OOoui @ Non
Adresse de I'entreprise A
L’entrepreneur souhaite-t-il fixer I’adresse de son L’entrepreneur souhaite-t-il associer I'adresse de
entreprise a son domicile personnel ? * son entreprise a son établissement principal ? *
O Oui @ Non @

@ oui O Non

7/Répondez «non », sauf sivous avez signé un contrat avec France Travail ou tout autre organisme habilité. Puis cliquez
sur « Etape suivante ».

Nom du brouillon * (D

BROUILLON 1

Déclaration du contrat d"appui ~

Un contrat d’appui a-t-il été conclu ? * O
O Qui @ Non



8/Répondez en fonction de votre situation dans la partie « Liste des personnes ayant le pouvoir
d’engager I'établissement » puis cliquez sur « Etape suivante ».

Nom du brouillon * ()

BROUILLON 1

Liste des personnes ayant le pouvoir d’engager |’établissement (personne différente
de I’entrepreneur) et des indivisaires

Indicateur d’ajout, modification ou suppression des mandataires A
intervenant dans la gestion de |’entreprise

Je souhaite ajouter, modifier ou supprimer un mandataire intervenant dans la gestion de I’entreprise *
OOui @ Non

9/cochez« Non » sivoussouhaitezgarderlinsaisissabilité devotrerésidence principale (pardéfaut,larésidence

principalede 'entrepreneurestinsaisissable, ce qui est une disposition protectrice) ou« Oui » sivoussouhaitez
renoncer acetteinsaisissabilité.

L'insaisissabilité évite que les biens immobiliers de I'entrepreneur individuel puissent étres saisis en cas de dettes
professionnelles.

Nom du brouillon * @)

BROUILLON 1

Insaisissabilité

Je souhaite declarer ou révoquer la renonciation a l'insaisissabilité de ma résidence principale *
O Oui @ Non



10/ Si votre activité principale a été créée depuis le site du centre de formalités des entreprises (CFE Urssaf)
donc avant le 1¢ janvier 2023, vous devez vérifier que les informations mentionnées sur le site de I'INPI,
concernant ladite activité sont complétes. Pour cela, il vous suffira de cliquer sur votre établissement principal puis

vérifier que les champs concernant I'établissement et son activité sont correctement remplis. Auquel cas, cela
bloquera la suite de votre démarche.

Nom du brouillon * (i)

Nom du brouillon

Liste des établissements

Les établissements sont les lieux ol s’exerce(nt) la ou les activité(s) de I'entreprise.

Etablissement principal —

> Accéder aux activités de cet établissement

Cliquez sur « Accéder aux activités de cet établissement ».



11/ Ajouter une activité a votre établissement déja existant. A cette étapevousdevezremplirleschampsen
fonction de votresituation

Etablissement principal SIRET

Liste des activités de I’établissement

Ajoutez I'une aprés l'autre les activités exercées a I'aide du bouton ci-dessous.

Rechercher une activité

[ Rechercher Q ’

Ajouter une activité

Activités exercées actuellement par |’établissement

Description de |"activité A
L'établissement doit obligatoirement avoir une

Besoin d'assistance ? Lancer le tutoriel vidéo sur les acrivités activité pr| nci pa le, parcontre sivouscochez«oui» a
« cette activité devient-elle I'activité principale ?
Activité principale pour Iétablissement * @ Cette activité est-elle ou devW », vous devrez modifier votre autre établissement

® Oui O Non principale de I'entreprise ? *
O Oui @ Neon

Date de début de |"activité Exercice de I'activité *
23/08/2024 @® Permanente O Saisonniére

Exemple - 31/01/2023

Iéact]vité est-elle exercée de maniére ambulante ? * Activité dans le prolongement d'une activité
] agricole * S
Ot & N6k S NG Plus vous mettez de détails, plus vous aurez
. T ; de chance d’'étre mal affilié
Description de |'activité principale * @
Contentez vous d'une explication trés courte tel que : peintre, création graphique

&~ ‘

Nombre de caractéres restant - 14915
L'INSEE se basera sur les 140 premiers caractéres du libellé de votre activité afin d“attribuer un code APE.



Si vous souhaitez de I"aide pour identifier la catégorisation de votre activité, vous pouvez faire appel au chatbot.

Catégorisation 1 de Iactivité * © Catégorisation 2 de |"activité * @
‘ Aeruiesdn serliess ‘ ‘ Arts clilure of diveitissemelt ‘ Pour leschamps « Catégorisation de I'activité », pour les artistes-
Catégorisation 3 de I"activité * ® Catégorisation 4 de |"activité * o auteu rs, vous devez ChOISI r Ies Categorles sulvantes:

‘ Activités créatives, artistiques et de spectacle ‘ ‘ ‘

- Catégoriel«Activitésde services»

G 4 1
Artiste / Auteur * © Marin professionnel @

®0 Nor OOui O Nen - Catégorie 2 «Arts, culture et divertissement »

Le fait de donner, de mauvaise foi, des indications inexactes ou incomplétes en vue d’une immatriculation, d’une . . . . . ..
modification de sa situation ou de la radiation du registre naticnal des entreprises d’une personne mentionnée aux 2° - Categ orie 3« Activitéscréatives, a rtistigues et de SpeCtaCle »

4 6° de l'article L. 123-36 est puni d'une amende de 4 500 euros et d’un emprisonnement de six mois.

- Catégorie 4 choisir I'activité artistique correspondante

Origine ~

Type d’origine *

Création v

Pour lechamp « Artiste/auteur » cochezla case « oui ».

Pour consulter lechamp d'application desactivitésrelevant du régime des artistes-auteurs, vous pouvez consulter
cette liste sur https://www.secu-artistes-auteurs.fr/artiste-auteur/le-regime-social/affiliation/activites-artistiques-
eligibles/les- activites

Une foisvotre activité créée et validée,vous pouvez sivouslesouhaitez, renseignerleliendevotresiteinternet.Si non,
cliquez sur « Etape suivante ».




12 / Vous pouvez ajouter le nom de votre domaine internet si vous le souhaitez :

Nom de domaine internet ~

Je souhaite ajouter, modifier ou supprimer le nom de domaine internet de mon établissement *
O Oui @® Non

Nom de domaine internet

Format du nom de domaine internet. exemple - inpi.fr

13 / Indiquez vos éventuelles observations. A cette étape, vous pouvez également choisir de ne pas apparaitre
dans le répertoire SIRENE et opter pour que vos données personnelles ne soient pas utilisée a des fins de

prospection.

Observations et correspondance

Observations

Ajoutez votre commentaire ici

Je demande que les informations enregistrées dans le répertoire Siréne ne puissent pas étre
consuitées ni utilisées par des tiers. (U

Une partie des informations fait I'objet d“une publicité légale : ces données seront diffusées a des fins de réutilisation
en données ouvertes. Ainsi vos nom. prénom. nom d’usage. mois et année de naissance. commune de résidence. tout
comme les piéces annexes (statuts. PV d’assemblée générale...). seront mises & la disposition du public a des fins de
réutilisation. par exemple par des sites internet d’information sur les entreprises.

Vous pouvez vous opposer a ce que ces informations fassent I’objet d’une utilisation a des fins de prospection. toutefois

leur diffusion reste autorisée.
Votre choix n’a aucune incidence sur votre formalité en cours. et vous pourrez changer d’avis ultérieurement en vous
rendant sur la notice de I'entreprise sur data.inpi.fr

Je consens a la mise a disposition de mes données personnelles a des fins de prospection *
) Oui _ Non

Correspondance ~

Cette information est susceptible d’étre communiquée aux Chambres consulaires. ainsi qu’aux organismes fiscaux et
sociaux. Les administrations pourront y adresser des documents d I'entreprise au cours de sa vie sociale.
Type de destinataire *
L’entreprise
Mandataire ayant procuration
_) Autre personne justifiant d’un intérét

Sélectionner une adresse déja saisie :




14/ Acette étape vous devez télécharger unscan de votre titre de séjour et le mandat signé (voir modéle ci-joint).

Unefois les pieces jointesvalidées, un récapitulatif de votre demande vous est proposé afin de vérifier toutes les

informations renseignées précédemment.Sivousnesouhaitez pasapporterdecorrection,vouscliquezsur« Valider
le dossier ».

Un récapitulatif téléchargeable en PDF vous sera proposé.

Une fois la vérification terminée, vous devez signer électroniqguement votre déclaration avec I'outil Franceconnect+
via L'ldentité Numérigue La Poste ou France Identité

Identifiant Client :

Bienvenue vous étes sur le portail d'accés aux procédures de I'INPI.

sélectionnez la procédure correspondant a l'opération que vous souhaitez réaliser.

s annuités d'un brever

o) su Registre

15/ IMPORTANT ! Vwusdevez envoyer le récapitulatif et une photocopie de votre piece d'identité par voie postale a
I'adresse suivante :

Urssaf — Artistes-auteurs
19RA 7UUUD

93511 IFiviv i l\j.ua.l. CEDEX



MANDAT POUR EFFECTUER LES FORMALITES ADMINISTRATIVES DE L'ENTREPRISE AUPRES DE L'INPI
Je soussigné(e),

Nom : ...
Prénom : ......oooooveveevennnnn

Domicilié(e) @ : oo

Agissant en qualité d’entrepreneuse individuelle de la société dont le sieége social €St SItUE .........ccoocveiieiiieeici e .

Donne mandat par la présente a :

IO I o 2 = AN ] OO P PR PRTPPRPPRPIN
ADRESSE :

D’accomplir, pour moi et en mon nom, auprés de I'INPI, toutes les formalités administratives liées a :
(cocher les cases correspondantes)

O la création de I'entreprise en formation que je représente.

O la modification de la situation de I'entreprise que je représente.

O la cessation des activités de I’'entreprise que je représente.

Le présent mandat prend effet a sa date de signature et s’achévera lorsque le mandataire aura accompli I'ensemble des
missions qui y sont stipulés.

Signature du mandant précédée de « Bon pour mandat ».





